
一、专利申请常见问题和回答 

1.  以上海理工大学为单独申请人，申请中国专利需要准备什么材料? 

        技术交底书，用于描述专利申请内容，请登录个人信息门户后通过“专利信

息系统”提交。 

2.  以上海理工大学为第一申请人与外单位合作申请专利，需要准备

什么材料？ 

        ①  技术交底书，用于描述专利申请内容，请登录个人信息门户后通过“专

利信息系统”提交。 

        ②  如有学生参与专利申请，请提交纸质版《专利发明人（学生）承诺书》

到学校格致堂 303室。 

        ③  合作单位承担实审费 2500元，费用以校内支票形式送至学校格致堂 303

室。 

3.  技术交底书怎么写? 

        详细描述发明创造要解决的技术问题、发明内容、技术效果、证明试验方法

和数据、效果对比试验以及背景简介等。无固定格式，可以参照国家知识产权局

专利说明书（http://epub.sipo.gov.cn/）。交底书请标明发明人和联系人联系方式

以及第一发明人身份证号。 

4.  审查意见未按时答复，收到视撤回通知书怎么办? 

        请在国家知识产权局视为撤回通知书的发文日（通知右上角）起 2个月内尽

早与代理公司沟通,完成审查意见的答复等事宜并准备缴纳权利请求费 1000 元。 

5.  因未按时缴年费，收到专利权终止通知怎么办? 

        请在国家知识产权局专利权终止通知书的发文日（文件右上角）起 2个月内

尽早告知专利代理事务所提交恢复权利请求，并自行缴纳专利年费、滞纳金和恢

复权利请求费。 

6.  以上海理工大学为单独申请人，专利申请费用如何分担？ 

        学校设立专利专项用来支付发明专利申请的官费和代理费、发明专利授权后

的前三次年费以及实用新型、外观设计专利的授权费和第一次年费。实用新型和

外观设计专利代理费和申请费 1075 元由发明人自行承担，费用以校内支票形式

送至学校格致堂 303室。 

7.  以上海理工大学与外单位合作申请发明专利，专利费用如何分担? 

        共同承担，其中，代理费、申请费和授权后前三次年费由学校承担，实审费

2500元由合作单位承担，费用以校内支票形式送至学校格致堂 303 室。 

   



8.  发明专利授权后年费如何缴纳？ 

        发明专利授权后前三次年费由学校支付。实用新型和外观设计专利授权后第

二次年费由发明人自行支付。 

        请注意：专利年费应当在每年专利申请日之前缴纳，申请日期请见授权证书。 

9.  不交专利年费会产生什么后果？ 

        专利权终止。 

10.专利缴费形式和缴费地点 

        ①  学校代缴 

        发明专利授权后前三次年费由学校代缴，第四次年费开始由发明人自行承担；

实用新型专利和外观设计专利授权当年年费由学校代缴，第二次年费开始由发明

人自行承担。 

        ②  发明人自行承担部分可直接至国家知识产权局专利局上海代办处缴纳 

        现金、刷卡均可。地址：上海市浦东新区世博村路 340号办事大厅。 

11.查询专利申请进度和缴费情况网址 

        http://cpquery.sipo.gov.cn/    由公众查询点击进入，无须注册。 

12.如何与我们联系? 

        答疑热线：021‐55270566，工作邮箱：kjczlcg@126.com。 

 

二、软件著作权申请常见问题和回答 

1.向哪个国家部门申请？ 

        中国版权保护中心，申请网址：http://www.ccopyright.com.cn/   

2.费用谁承担？ 

        申请费由个人承担，学校将对取得计算机软件著作权证书的教师进行奖励；

请注意，著作权人须为上海理工大学方能获得奖励。 

3.公章哪里盖？ 

        申请表需盖公章和提交法人证书复印件，请至学校格致堂 303 领用用印单，

凭用印单至校办 103室盖公章和领取法人证书复印件。请注意，著作权人须为上

海理工大学才能开具用印单。 

4.如何与我们联系? 

        答疑热线：021‐55270566，工作邮箱：kjczlcg@126.com。 

 

        另：学校在综合楼 D 座 110 室设有专利申请咨询室，由专利代理所为师生

提供专利申请咨询服务，具体开放时间请至咨询室查询。 


